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SCHRITT 1 SCHRITT 1 
In der Navigationsleiste auf „Vorsorgekampagne“ klicken.

SCHRITT 2 SCHRITT 2 
Oben rechts auf den Button „Kampagne erstellen“ klicken.

SCHRITT 3 SCHRITT 3 
Die Vorsorgeart auswählen und den Zeitraum der Verfügbarkeit zur Anmeldung festlegen. 
Anschließend auf „Kampagne erstellen“ klicken.



SCHRITT 4 SCHRITT 4 
Die ausgewählte Vorsorgekampagne wurde erstellt und im Navigationspunkt „Vorsorge“ angezeigt.

SCHRITT 5 SCHRITT 5 
Bei der Vorsorgekampagne auf „Vollständig ansehen“ klicken. 
Sie gelangen in die Übersicht dieser Kampagne.
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SCHRITT 6 SCHRITT 6 
Oben rechts auf „Dokument“ klicken, 
um den Aushang für Ihre Mitarbeiter zu erstellen 
und ausdrucken zu können.

SCHRITT 7 SCHRITT 7 
Nach Scan des QR-Codes müssen die Mitarbeitenden ihre 
Daten eingeben und mitteilen, ob sie an der Vorsorge-
untersuchung teilnehmen möchten, oder nicht.

SCHRITT 8 SCHRITT 8 
In der Vorsorgekampagne können die Vorgesetzten jederzeit einsehen, welche Mitarbeiter sich zur 
Vorsorgeuntersuchung angemeldet oder diese abgelehnt haben.
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SCHRITT 9 SCHRITT 9 
Die Mitarbeitenden erhalten eine E-Mail 
und/oder SMS mit dem Link zur Anmeldung.

SCHRITT 10 SCHRITT 10 
Die Mitarbeitenden sehen nach Aufruf des Links noch-
mals die Daten zum zugehörigen Store, die Buchungs-
nummer und weitere wichtige Hinweise.

SCHRITT 11 SCHRITT 11 
Im unteren Bereich können Sie passende Betriebsärzte 
nach ihrem Postleitzahlengebiet suchen und auswählen.
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SCHRITT 12 SCHRITT 12 
Nach Klick auf „Termin buchen“ gelangen die  
Mitarbeitenden dann zu unserem Partner  
Terminland, welcher sie durch den Anmeldeprozess 
beim ausgewählten Betriebsarzt führt.

SCHRITT 13 SCHRITT 13 
Die Abrechnung erfolgt bequem über die ITC Graf GmbH.
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